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NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

ACTA GERENCIA DE GRUPO 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

HORA FIN: 

12.PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

NAVE 7 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

CENTRO DE INDUSTRIA Y 

CONSTRUCCION 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. • VERIFICAR LISTADO DE APRENDICES  

2. • VERIFICAR DE ACTIVIDADES PRESENTADAS 

 3. • VERIFICAR RESULTADOS DE APRENDIZAJEDE EVALUADOS 

 4. • VERIVIFAR NOTAS EN SENA SOFIA  

5. •VERIFIACION DE DESERCIONES  

6. • CIERRE DE REUNION 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Concluir Cierre de mes actividades, y aprobación de resultados de aprendizaje  

2.Optimisar los procesos y resultados de aprendizaje 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

A continuación, se relacionan los datos básicos de la formación: Formación Técnico en 

mantenimiento de motocicletas y motocarros Ficha 3314563 Aprendices Matriculados 26 

Aprendices en Formación 21Aprendices Reales en Formación 21 Aprendices Trasladados 

N/A Aprendices Aplazados N/A Aprendices a desertar N/A 1. Verificación asistencia de 14. 

2. Presentación de las notas de la competencia induccion 3. Listado de los aprendices que 

enviaron sus evidencias a tiempo. Nombre Calificación: Competencia, acondicionar 

motocicletas de acuerdo con procedimientos técnicos y normativas 

CONCLUSIONES 

se conforman equipos de trabajo, se organiza el área donde se va a desarrollar la formación, 

Se verifica que todos los aprendices han presentado evidencias, y que a l fecha tengan los 

juicios evaluativos calificados 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

22/04/2026 HORA INICIO: 

6:00AM 
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Verificar y mantener 

actualizada la 

información en el 

sistema académico 

 

Permanente 

 

 Aprendices 
 

Se anexa lista de asistencia 

 

 

Entregar 

oportunamente las 

evidencias de los 

Resultados de 

Aprendizaje 

 

Según plan de 

trabajo 

 

Aprendices 

 
Se anexa lista de asistencia 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Jhosman  

hurtado  

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

SI   

ANDERSSON 

YUSEF 
Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

SI   

DILAN 

SANTIAGO 
Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

SI   

JUAN DAVID Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

SI   
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ANDERSON 

JULIAN 
Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

SI   

JULIAN ANDRES Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

SI   

SANTIAGO 

ANDRES 
Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

SI   

JOHAN 

SEBASTIAN 
Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

SI   

BRAHIAM 

STIVEN 
Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

SI   

IVAN DAVID Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

SI   

JHON 

JARRINSON 
Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

SI   
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JHON 

SEBASTIAN 
Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

SI   

MIGUEL ANGEL Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

SI   

FERNEY FABIAN Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

SI   

DOMINIC 

ALEJANDRO 
Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

SI   

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

LISTA DE ASISTENCIA 
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